Zarzadzenie 0050.% .2024
Wijta Gminy Pilchowice
z dnia /2 stycznia 2024 roku

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie oraz Wieloletniej Prognozie
Finansowej Gminy Pilchowice

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z pézniejszymi zmianami), art. 231 ust. 1,
art. 257, art. 263 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 12 ust. 1 i 2
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych (Dz. U. z 2019 roku poz. 1718)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzi¢ procedur¢ dokonywania zmian w budzecie oraz Wieloletniej Prognozie
Finansowej Gminy Pilchowice stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom jednostek
budzetowych Gminy Pilchowice, Kierownikom Referatdéw Urzedu Gminy Pilchowice,
pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 0151/1/10 Wéjta Gminy Pilchowice z dnia 4 stycznia 2010 roku
w sprawie szczegélowych zasad dokonywania zmian w budzecie na wniosek jednostek
organizacyjnych Gminy Pilchowice oraz Zarzadzenie Nr 120.45.2018 Wojta Gminy
Pilchowice z dnia 3 lipca 2018 roku w sprawie zasad dokonywania zmian w budzecie i planie
finansowym Urzedu Gminy Pilchowice.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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II.

Zalacznik
do Zarzadzenia 0050.06 2024
Wejta Gminy Pilchowice
z dnia /2 stycznia 2024 roku

PROCEDURA DOKONYWANIA ZMIAN W BUDZECIE

ORAZ WIELOLETNIEJ PROGNOZIE FINANSOWEJ GMINY PILCHOWICE

Zasady ogolne

I

Procedura okresla zasady oraz tryb przygotowania i dokonywania zmian w budzecie
oraz w Wieloletniej Prognozie Finansowej (WPF).

. Ujete w budzecie gminy oraz planach finansowych jednostek budzetowych:

a) dochody oraz przychody - stanowig prognozy ich wielkosci,
b) wydatki oraz rozchody — stanowia nieprzekraczalny limit.

. Realizacja zadan gminy nast¢puje w zakresie i w wysokosci ustalonej w planie

finansowym wydatkéw. Wydatek moze by¢ ujety w planie i zrealizowany pod
warunkiem, ze istnieje do tego podstawa prawna. Wydatkowanie $rodkéw winno
nastgpowa¢ w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania jak
najlepszych efektow przy danych naktadach.

Realizacja wydatku bez planu lub z przekroczeniem planu stanowi naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

. Kierownicy jednostek budzetowych, Kierownicy Referatéw Urzedu Gminy oraz

pracownicy na samodzielnych stanowiskach dysponujacy s$rodkami publicznymi
w celu realizacji zadan, zobowigzani sa na biezaco monitorowaé plan finansowy i jego
zmiany oraz wykonanie.

. Zmiany w budzecie Gminy Pilchowice wprowadza si¢ uchwala Rady Gminy oraz

zarzadzeniem Wojta Gminy.

. Zmiany w wykazie przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej wprowadza

si¢ uchwatg Rady Gminy.

. Podstawg przygotowania projektu uchwaty lub zarzadzenia sg wnioski sporzadzane na

zasadach okre$lonych w niniejszej procedurze.

Zmiany w budzecie

L.

W celu wprowadzenia zmian w budzecie Skarbnik w systemie FLEX PLANER
otwiera dedykowane zadanie (Zarzadzenie lub Uchwala z przewidywang datg
podjecia).

Kierownicy jednostek budzetowych, Kierownicy Referatow Urzedu Gminy oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach wprowadzaja w systemie FLEX

PLANER wnioskowane zmiany wraz z uzasadnieniem.

. Wnioskowane zmiany winny by¢ uprzednio przeanalizowane pod katem mozliwosci

finansowych, celowosci i oszczednosci wydatkowania §rodkéw publicznych.

. Zmiany wprowadzone w systemie sg weryfikowane przez Skarbnika oraz pracownika

Referatu Finansowo-Budzetowego.



. Ewentualne nieprawidtowosci oraz braki stwierdzone w wyniku dokonanej

weryfikacji, wnioskodawca zobowigzany jest niezwlocznie poprawié.

Skarbnik dokonuje ewentualnych korekt wprowadzonych zmian, na podstawie ktérych
sporzadzany jest projekt uchwaty badz zarzadzenia.

W¢jt Gminy zawiadamia Kierownikéw jednostek budzetowych o zmianach planow
dochodow i wydatkéw wprowadzonych w toku wykonywania budzetu. Na tej
podstawie Kierownicy jednostek budzetowych dokonuja zmian w planach
finansowych jednostki.

. Kierownicy jednostek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany

w planach finansowych, zawiadamiajag Wdjta Gminy o dokonanych zmianach.

III. Zmiany w wykazie przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej

1.

4,

3.

Przedsigwzigcia wieloletnie, ktore winny by¢ ujete w zalaczniku do WPF to zadania,
projekty i programy wykraczajace poza 1 rok budzetowy. Zgodnie z art. 226 ust. 4
ustawy o finansach publicznych przez przedsiewziecia nalezy rozumieé¢ wieloletnie
programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi
z udzialem srodkéw, o ktoérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz umowami
0 partnerstwie publiczno-prywatnym.

Whniosek w sprawie wprowadzenia zmian w wykazie przedsigwzieé
do Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy zlozy¢ w Referacie Finansowo-
Budzetowym najpézniej 14 dni przed planowana sesja Rady Gminy
na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

. Wnioskowane zmiany winny by¢ uprzednio przeanalizowane pod katem mozliwosci

finansowych oraz zawieraé¢ uzasadnienie.

Skarbnik dokonuje weryfikacji ztozonych wnioskéw.

Na podstawie ww. wnioskow przygotowywany jest projekt uchwaty Rady Gminy.

IV. Wydatki niewygasajace z uplywem roku budzetowego

L.

Niezrealizowane kwoty wydatkéw budzetu gminy wygasaja z uptywem roku
budzetowego. W przypadku gdy z uzasadnionych powodéw realizacja umowy nie
nastapi do konca roku budzetowego, istnieje mozliwos$¢ ujecia zadania w wykazie
wydatkéw, ktore nie wygasajg z uplywem roku budzetowego.

W  wykazie wydatkdéw niewygasajacych ujmuje si¢ wydatki, ktéore maja

zabezpieczenie w planie finansowym i sg zwigzane z realizacjg uméow:

a) w sprawie zamowienia publicznego;

b) ktoére zostang zawarte w wyniku zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w ktorym dokonano wyboru wykonawcy.

Ostateczny termin dokonania wydatkow (zaplaty), ktore nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego uptywa 30 czerwca. Brak jest mozliwosci prawnych do zmiany terminu
realizacji wydatku.

Zlozenie wniosku o ujecie wydatku w wykazie wydatkow, ktére nie wygasaja
z uplywem roku budzetowego powinno by¢ poprzedzone doktadng analiza, ktora
pozwoli ustali¢, czy wydatek zostanie zrealizowany do konca czerwca roku



6.

nastgpnego. W przypadku watpliwosci co do realizacji wydatku w wyzej okreslonym
terminie wydatek ten winien by¢ ujety w Wieloletniej Prognozie Finansowej.
Whioski w sprawie uje¢cia wydatku w wykazie wydatkow niewygasajacych nalezy

sklada¢ w Referacie Finansowo-Budzetowym do 10 grudnia roku budzetowego
na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej procedury.

Na podstawie ww. wnioskow przygotowywany jest projekt uchwaly Rady Gminy.

V. Zasady zaciggania poZyczek przez Gmine Pilchowice

1.

Pozyczki moga by¢ zaciagane wylacznie na sfinansowanie zadan inwestycyjnych.
Whniosek o udzielenie pozyczki i umowe pozyczki kontrasygnuje Skarbnik oraz
podpisuje Wojt lub osoba upowazniona przez Wojta.

Referat merytoryczny przedklada Skarbnikowi pisemna informacje o planowanej do
zaciggnigcia pozyczee, ktora zawiera: kwote pozyczki, nazwe zadania planowanego do
sfinansowania z pozyczki, termin realizacji zadania, termin uruchomienia transz
pozyczki oraz planowany harmonogram sptat pozyczki.

Skarbnik w oparciu o przedlozone przez referat informacje oraz po dokonaniu analizy
sytuacji finansowej gminy i prognozy dtugu pod kgtem mozliwosci sptaty planowane;j
do zaciagniecia pozyczki akceptuje lub nie akceptuje wniosek o udzielenie pozyczki.

Planowana pozyczka winna by¢ ujeta w budzecie w drodze uchwaty Rady Gminy oraz
w prognozie dtugu zawartej w Wieloletniej Prognozie Finansowej. W celu podjecia
stosownych uchwat referat merytoryczny sklada w Referacie Finansowo-Budzetowym
wniosek o ujecie pozyczki w budzecie oraz przygotowanie projektu uchwaly
W sprawie zaciggniecia pozyczki.

Na podstawie podjetej uchwaty w sprawie zaciggnigcia pozyczki, Referat Finansowo-
Budzetowy przygotowuje wniosek do Regionalnej Izby Obrachunkowej o wydanie
opinii o mozliwosci splaty pozyczki. RIO wydaj¢ opini¢ dokonujac analizy sytuacji
finansowej gminy. Po uzyskaniu pozytywne] opinii moze zosta¢ zawarta umowa
pozyczki, ktdrg kontrasygnuje Skarbnik oraz podpisuje Wajt lub osoba upowazniona
przez Wojta. Obsluge zadluzenia prowadzi Referat Finansowo-Budzetowy
na podstawie harmonogramu splaty zawartego w umowie.

Wszelkie zmiany umowy pozyczki w drodze aneksu jak rowniez pismo w sprawie
rezygnacji z pozyczki winny by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika i podpisane przez
Wojta. Wyzej wymienione zmiany wymagaja dokonania zmian w budzecie w drodze
uchwaty Rady Gminy.

Referat Finansowo-Budzetowy monitoruje splate¢ pozyczki pod katem mozliwosci
uzyskania umorzenia i stosowng informacj¢ (przed splatg 50% pozyczki) przekazuje
do referatu merytorycznego, ktoéry uruchamia procedure wnioskowania o umorzenie
pozyczki.
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